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TÜRK PATENT ENSTİTÜSÜ 
 

PATENT DAİRESİ BAŞKANLIĞI 
 

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 
 

S. 
NO 

VATANDAŞA SUNULAN 
HİZMETİN ADI BAŞVURDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ (EN GEÇ) 

1 Patent Başvurusu 

1- Başvuru formu (TPE-P-101),  
2- Tarifname,  
3- İstem(ler),  
4- Özet,  
5- Resim(ler) (varsa),  
6- Rüçhan belgesi (varsa),  
7- Başvuru ücreti dekont aslı (başvuru 25 TL, online başvuru ise 20 TL, 1 rüçhanlı başvuru ise 67 TL, 2 rüçhanlı 
başvuru ise 78 TL, 3 rüçhanlı başvuru ise 89 TL, 4 rüçhanlı başvuru ise 101 TL, 5 rüçhanlı başvuru ise 112 TL, 6 
rüçhanlı başvuru ise 122 TL, 7 rüçhanlı başvuru ise 134 TL, 8 rüçhanlı başvuru ise 145 TL), 
8- Türkçe çeviri için süre talep ücreti dekont aslı (110 TL) (başvuru esnasında tarifname takımı yabancı dilde 
veriliyor ve Türkçe çevirilerin 1 ay içinde TPE’ye gönderilmesi isteniyorsa, başvuru ücretine ek olarak verilir), 
9- Türkçe çeviri için ek süre talep ücreti dekont aslı (220 TL) (başvuru esnasında tarifname takımı yabancı dilde 
veriliyor ve Türkçe çevirilerin 4 ay içinde TPE’ye gönderilmesi isteniyorsa, başvuru ücretine ek olarak verilir). 

1 AY 

2 Faydalı Model Başvurusu 

1- Başvuru formu (TPE-P-102),  
2- Tarifname,  
3- İstem(ler),  
4- Özet,  
5- Resim(ler) (varsa),  
6- Rüçhan belgesi (varsa),  
7- Başvuru ücreti dekont aslı (başvuru 25 TL, online başvuru ise 20 TL, 1 rüçhanlı başvuru ise 67 TL, 2 rüçhanlı 
başvuru ise 78 TL, 3 rüçhanlı başvuru ise 89 TL, 4 rüçhanlı başvuru ise 101 TL, 5 rüçhanlı başvuru ise 112 TL, 6 
rüçhanlı başvuru ise 122 TL, 7 rüçhanlı başvuru ise 134 TL, 8 rüçhanlı başvuru ise 145 TL), 
8- Türkçe çeviri için süre talep ücreti dekont aslı (110 TL) (başvuru esnasında tarifname takımı yabancı dilde 
veriliyor ve Türkçe çevirilerin 1 ay içinde TPE’ye gönderilmesi isteniyorsa, başvuru ücretine ek olarak verilir), 
9- Türkçe çeviri için ek süre talep ücreti dekont aslı (220 TL) (başvuru esnasında tarifname takımı yabancı dilde 
veriliyor ve Türkçe çevirilerin 4 ay içinde TPE’ye gönderilmesi isteniyorsa, başvuru ücretine ek olarak verilir). 

1 AY 
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3 
Avrupa Patenti 
Başvurusunun İstemlerinin 
Türkçe Çevirisinin Sunulması 

1- Başvuru formu (TPE-P-105),  
2- İstem(ler),  
3- Avrupa Patenti Başvurusu Yayın Kapak Sayfası (A1 yayın sayfası), 
4- Yayın ücreti dekont aslı (350 TL). 

20 GÜN 

4 Avrupa Patentinin (Fasikül) 
Türkçe Çevirisinin Sunulması 

1- Başvuru formu (TPE-P-106),   
2- Tarifname,  
3- İstem(ler),  
4- Özet,  
5- Resim(ler) (varsa),  
6- Avrupa Patenti Fasikülünün Yayın Kapak Sayfası (B1 yayın sayfası), 
7- Yayın ücreti dekont aslı (500 TL), 
8- İlgili yıllık ücret dekont aslı, 
9- Avrupa patenti fasikülü Türkçe çevirisi için ek süre ücreti dekont aslı (330 TL) (başvuru esnasında tarifname 
takımı yabancı dilde veriliyor ve Türkçe çevirilerin 3 ay içinde (Avrupa patenti fasikülünün verildiğinin ilan edildiği 
tarihten itibaren 3 aya eklenecek) TPE’ye gönderilmesi isteniyorsa, yayın ücretine ek olarak verilir). 

20 GÜN 

5 

Patent İşbirliği Antlaşması 
(PCT) kapsamında yapılan 
ulusal aşama (1. ve 2. Kısım) 
başvurusu 

1- Başvuru formu (TPE-P-103),  
2- Tarifname,  
3- İstem(ler),  
4- Özet,  
5- Resim(ler) (varsa),  
6- Uluslararası Araştırma Raporu (PCT 1. kısım ve PCT 2. kısım başvurusu için),  
7- Uluslararası Ön İnceleme Raporu (PCT 2. kısım başvurusu için), 
8- Başvuru ücreti dekont aslı (başvuru 440 TL, online başvuru ise 435 TL), 
9- İlgili yıllık ücret(ler)in dekont asılları, 
10- Türkçe çeviri için süre talep ücreti dekont aslı (110 TL) (başvuru esnasında tarifname takımı yabancı dilde 
veriliyor ve Türkçe çevirilerin 1 ay içinde TPE’ye gönderilmesi isteniyorsa, başvuru ücretine ek olarak verilir), 
11- Türkçe çeviri için ek süre talep ücreti dekont aslı (220 TL) (başvuru esnasında tarifname takımı yabancı dilde 
veriliyor ve Türkçe çevirilerin 4 ay içinde TPE’ye gönderilmesi isteniyorsa, başvuru ücretine ek olarak verilir), 
12- Ek süre ücreti dekont aslı (220 TL) (PCT başvurusunun ulusal aşamaya geçişi, uluslararası başvuru tarihinden 
ya da varsa rüçhan tarihinden itibaren 30 ay geçtikten sonra gerçekleşiyorsa, başvuru ücretine ek olarak verilir). 

1 AY 

6 

Avrupa Patenti (EP) 
başvurusunun (TPE kabul 
ofisi) Avrupa Patent Ofisi'ne 
(EPO) iletilmesi 

1- Başvuru formu (TPE-P-107), 
2- Avrupa Patenti Başvuru Dilekçesi,  
3- Tarifname,  
4- İstem(ler), 
5- Özet, 
6- Resim(ler) (varsa), 
7- Vekaletname  
8- Başvuru-araştırma-ülke belirleme ücretleri dekont asılları 

1 AY 

7 
PCT başvurusunun (TPE 
kabul ofisi)  Dünya Fikri 
Mülkiyet Teşkilatı (WIPO) ve 

1- Başvuru formu (TPE-P-104), 
2- PCT Başvuru Formu (PCT/RO/101) 
3- Tarifname,  

10 GÜN 
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Avrupa Patent Ofisi'ne (EPO) 
iletilmesi 

4- İstem(ler),  
5- Özet,  
6- Resim(ler) (varsa),  
7- Disket (PCT-EASY başvurusu ise), 
8- Başvuru-iletim-araştırma raporu ücretleri dekont asılları,  
9- Fazla sayfa ücreti dekont aslı (varsa), 
10- Rüçhan ücreti dekont aslı (varsa). 

8 Entegre Devre Topografyası 
başvurusu 

1- Başvuru formu (TPE-P-EN-1), 
2- Entegre Devre Topoğrafyasının kopya ya da çizimleri,  
3- Özet,  
4- Vekaletname,  
5- İmza sirküleri,  
6- Başvuru ücreti dekont aslı (350 TL). 

1 AY 

9 

 
Şekli eksiklik giderme talebi / 
işlem durdurmaya itiraz talebi 
 

1- Başvuru formu (TPE-P-109 veya TPE-P-114),  
2- Değişiklik yapılmış tarifname/istem(ler)/özet/resim(ler)/başvuru formu sayfaları,  
3- İtiraz ve itirazı kanıtlayan evraklar (varsa) (TPE’nin işlem durdurma kararına karşı itiraz için). 

15 GÜN 

10 

 
Erken Yayın Talebi 
(Patent/Faydalı Model) 
 

1- Başvuru formu (TPE-P-112). 2 GÜN 

11 Araştırma Raporu 
Düzenlenmesi Talebi 

1- Başvuru formu (TPE-P-110 veya TPE-P-110a), 
2- Tarifname takımı çevirisi (araştırma ofisi yabancı ise),  
3- Araştırma raporu ücreti dekont aslı (ofis TPE ise 425 TL, İsveç ise 2608 €, Danimarka ise 1298  € veya 1062 €, 
EPO ise 2528 €, Avusturya ise 944 € veya 1062 €, Rusya ise 354 $), 
4- Araştırma raporu hazırlık işlemleri ücreti dekont aslı (150 TL) (seçilen ofis TPE dışında yabancı bir ofis ise bu 
ücret ödenir), 
5- Başvuru formu (TPE-P-110b ile hazır rapor talebi), 
6- Hazır rapor (araştırma raporu değerlendirme) ücreti dekont aslı (250 TL), 
7- Hazır rapor (taleple birlikte rapor da teslim ediliyorsa). 

15 GÜN 

12 Araştırma Raporunun 
Düzenlenmesi Araştırma Raporu Düzenlenmesi Talebi üzerine sunulan hizmettir. 

TR: 6 Ay 
AT: 2-6 Ay 
DK: 12 Ay 
EP: 12 Ay 
RU: 12 Ay 
SE: 24 Ay 

13 Araştırma Raporunun 
Bildirilmesi Araştırma Raporu Düzenlenmesi Talebi üzerine sunulan hizmettir. 15 GÜN 

14 Sistem Tercihi (İncelemeli/ 
İncelemesiz) 1- Başvuru formu (TPE-P-113). 15 GÜN 
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15 İtiraz (İncelemeli Sistem) 

1- Başvuru formu (TPE-P-114),  
2- İtiraz edilen başvurunun ve yayınlandığı bültenin tarihi ve numarası, 
3- İtirazı kanıtlayan evraklar, 
4- İtiraz edenin adı ve adresi. 

21 GÜN 

16 Görüş (İncelemesiz Sistem) 

1- Başvuru formu (TPE-P-114),  
2- Görüş bildirilen başvurunun ve yayınlandığı bültenin tarihi ve numarası, 
3- Görüşü kanıtlayan evraklar, 
4- Görüş bildirenin adı ve adresi. 

21 GÜN 

17 
 
İtiraz (Faydalı Model) 
 

1- Başvuru formu (TPE-P-114),  
2- İtirazın dayanağı olan belgeler. 21 GÜN 

18 İtiraza Cevap (İncelemeli 
Sistem) 

1- Başvuru formu (TPE-P-115), 
2- Gerekçeli cevap (Türkçe) (varsa)  
3- Gerekçeli cevap (Yabancı dilde) (varsa) (inceleme ofisi yabancı bir ofis ise), 
4- Değişiklik yapılmış tarifname/istem(ler)/özet/resim(ler) sayfaları (Türkçe) (varsa)  
5- Değişiklik yapılmış tarifname/istem(ler)/özet/resim(ler) sayfaları (Yabancı dilde) (varsa) (inceleme ofisi yabancı 
bir ofis ise), 
6- Ek süre ücreti dekont aslı (75 TL) (itiraza karşı görüş bildirilmesi için tanınan 3 aylık süreye ek olarak 3 aylık bir 
süre daha talep edilmesi halinde ödenir). 

21 GÜN 

19 Görüşe Cevap (İncelemesiz 
Sistem) 

1- Başvuru Formu (TPE-P-115), 
2- Gerekçeli cevap (varsa), 
3- Değişiklik yapılmış tarifname/istem(ler)/özet/resim(ler) sayfaları (varsa), 
4- Ek süre ücreti dekont aslı (75 TL) (itiraza karşı görüş bildirilmesi için tanınan 3 aylık süreye ek olarak 3 aylık bir 
süre daha talep edilmesi halinde ödenir). 

21 GÜN 

20 İtiraza Cevap (Faydalı 
Model) 

1- Başvuru Formu (TPE-P-115), 
2- Gerekçeli cevap (varsa), 
3- Değişiklik yapılmış tarifname/istem(ler)/özet/resim(ler) sayfaları (varsa), 
4- Ek süre ücreti dekont aslı (75 TL) (itiraza karşı görüş bildirilmesi için tanınan 3 aylık süreye ek olarak 3 aylık bir 
süre daha talep edilmesi halinde ödenir). 

21 GÜN 

21 1. İnceleme Talebi 
(Değişiklik) 

1- Başvuru formu (TPE-P-113),  
2- Tarifname takımı çevirisi (inceleme ofisi araştırma ofisinden farklı bir yabancı ofis ise),  
3- Değişiklik yapılmış tarifname/istem(ler)/özet/resim(ler) sayfaları (Türkçe) (varsa)  
4- Değişiklik yapılmış tarifname/istem(ler)/özet/resim(ler) sayfaları (Yabancı dilde) (varsa) (inceleme ofisi yabancı 
bir ofis ise), 
5- Gerekçeli görüş (Türkçe) (varsa)  
6- Gerekçeli görüş (Yabancı dilde) (varsa) (inceleme ofisi yabancı bir ofis ise),  
7- İnceleme raporu ücreti dekont aslı (ofis TPE ise 325 TL veya 425 TL, İsveç ise 1228  €, Danimarka ise 885  € 
veya 708 €, Avusturya ise 472 € veya 620 € veya 590 € veya 738 €, Rusya ise 236  $ veya 354 $), 
8- İnceleme raporu hazırlık işlemleri ücreti dekont aslı (150 TL) (seçilen ofis TPE dışında yabancı bir ofis ise bu 
ücret ödenir). 

15 GÜN 
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22 1. İnceleme Raporunun 
Düzenlenmesi İnceleme Raporu Düzenlenmesi Talebi üzerine sunulan hizmettir. 

 
TPE: 3 Ay 
AT: 2-6 Ay 
SE: 24 Ay 
DK: 12 Ay 
RU: 12 Ay 

 

23 

 
1. İnceleme Raporunun 
Bildirilmesi 

 

İnceleme Raporu Düzenlenmesi Talebi üzerine sunulan hizmettir. 15 GÜN 

24 2. İnceleme Raporu Talebi 
(Değişiklik) 

1- Başvuru formu (TPE-P-113),  
2- Tarifname takımı çevirisi (inceleme ofisi araştırma ofisinden farklı bir yabancı ofis ise),  
3- Değişiklik yapılmış tarifname/istem(ler)/özet/resim(ler) sayfaları (Türkçe) (varsa)  
4- Değişiklik yapılmış tarifname/istem(ler)/özet/resim(ler) sayfaları (Yabancı dilde) (varsa) (inceleme ofisi yabancı 
bir ofis ise), 
5- Gerekçeli görüş (Türkçe) (varsa)  
6- Gerekçeli görüş (Yabancı dilde) (varsa) (inceleme ofisi yabancı bir ofis ise),  
7- İnceleme raporu ücreti dekont aslı (ofis TPE ise 145 TL, İsveç ise 1062  €, Danimarka ise 885  € veya 295 € 
veya 708 €, Avusturya ise 289 € veya 348 €, Rusya ise 236  $ veya 59 $), 
8- İnceleme raporu hazırlık işlemleri ücreti dekont aslı (100 TL) (seçilen ofis TPE dışında yabancı bir ofis ise bu 
ücret ödenir). 

15 GÜN 

25 2. İnceleme Raporunun 
Düzenlenmesi İnceleme Raporu Düzenlenmesi Talebi üzerine sunulan hizmettir. 

TPE: 3 Ay 
AT: 2-6 Ay 
SE: 24 Ay 
DK: 12 Ay 
RU: 12 Ay 

26 

 
2. İnceleme Raporunun 
Bildirilmesi 
 

İnceleme Raporu Düzenlenmesi Talebi üzerine sunulan hizmettir. 15 GÜN 

27 3. İnceleme Raporu Talebi 
(Değişiklik) 

1- Başvuru formu (TPE-P-113),  
2- Tarifname takımı çevirisi (inceleme ofisi araştırma ofisinden farklı bir yabancı ofis ise),  
3- Değişiklik yapılmış tarifname/istem(ler)/özet/resim(ler) sayfaları (Türkçe) (varsa)  
4- Değişiklik yapılmış tarifname/istem(ler)/özet/resim(ler) sayfaları (Yabancı dilde) (varsa) (inceleme ofisi yabancı 
bir ofis ise), 
5- Gerekçeli görüş (Türkçe) (varsa)  
6- Gerekçeli görüş (Yabancı dilde) (varsa) (inceleme ofisi yabancı bir ofis ise),  
7- İnceleme raporu ücreti dekont aslı (ofis TPE ise 145 TL, İsveç ise 1062  €, Danimarka ise 885  € veya 295 € 
veya 708 €, Avusturya ise 289 € veya 348 €, Rusya ise 236  $ veya 59 $), 
8- İnceleme raporu hazırlık işlemleri ücreti dekont aslı (100 TL) (seçilen ofis TPE dışında yabancı bir ofis ise bu 
ücret ödenir). 

15 GÜN 
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28 3. İnceleme Raporunun 
Düzenlenmesi İnceleme Raporu Düzenlenmesi Talebi üzerine sunulan hizmettir. 

TPE: 3 Ay 
AT: 2-6 Ay 
SE: 24 Ay 
DK: 12 Ay 
RU: 12 Ay 

29 3. İnceleme Raporunun 
Bildirilmesi İnceleme Raporu Düzenlenmesi Talebi üzerine sunulan hizmettir. 15 GÜN 

30 
Belge Düzenleme Ücreti 
(Belge Yayını Talebi) 
(Değişiklik) 

1- Başvuru formu (TPE-P-122),   
2- Belge düzenleme ücreti dekont aslı (240 TL), 
3- Değişiklik yapılmış tarifname/istem(ler)/özet/resim(ler) sayfaları (varsa), 
4- Ek süre ücreti dekont aslı (75 TL) (belge düzenleme ücretinin ödenmesi için tanınan 3 aylık süreye ek olarak 3 
aylık bir süre daha talep edilmesi halinde ödenir). 

1 AY 

31 

İtiraz (İncelemeli-
İncelemesiz-Faydalı Model 
belge olduktan sonra şekli 
eksiklikler için) 

1- Başvuru formu (TPE-P-114),  
2- İtirazın dayanağı olan belgeler. 21 GÜN 

32 
Faydalı Model / İncelemeli 
Patent / İncelemesiz Patent 
Düzenlenmesi ve Bildirilmesi 

Belge Düzenleme Ücreti Talebi üzerine sunulan hizmettir. 5 GÜN 

33 Avrupa Patenti Sertifikası 
Düzenlenmesi ve Bildirilmesi Başvuru sahibinin talebi üzerine sunulan hizmettir. 5 GÜN 

34 Rüçhan hakkı belgesi 
düzenlenmesi talebi 

1- Başvuru formu (TPE-P-108),  
2- Rüçhan hakkı belgesi düzenlenme ücreti dekont aslı (86 TL). 2 GÜN 

35 Onaylı suret talebi 1- Başvuru formu (TPE-P-127),  
2- Onaylı suret düzenleme ücreti dekont aslı (68 TL). 2 GÜN 

36 Adres değişikliği talebi 
1- Başvuru formu (TPE-P-127),  
2- Vekaletname (gerekli hallerde), 
3- Adres değişikliği ücreti dekont aslı (30 TL). 

10 GÜN 

37 Unvan değişikliği talebi 

1- Başvuru formu (TPE-P-127),  
2- Unvan değişikliğini gösterir belge,  
3- Vekaletname (gerekli hallerde), 
4- Unvan değişikliği ücreti dekont aslı (70 TL). 

10 GÜN 

38 Devir işleminin bildirim talebi 

1- Başvuru formu (TPE-P-127),  
2- Devreden ve devralan tarafından imzalanmış ve imzaları onaylanmış devir belgesi,   
3- Vekaletname (gerekli hallerde), 
4- Devir işlemi ücreti dekont aslı (194 TL). 

10 GÜN 

39 Birleşme işleminin bildirim 
talebi 

1- Başvuru formu (TPE-P-127),  
2- Birleşmeyi gösterir belge aslı, 
3- Vekaletname (gerekli hallerde), 
4- Birleşme işlemi ücreti dekont aslı (138 TL). 

10 GÜN 
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40 Lisans işleminin bildirim 
talebi 

1- Başvuru formu (TPE-P-127),  
2- Taraflarca imzalanmış ve imzaları onaylı lisans sözleşmesi, 
3- Vekaletname (gerekli hallerde), 
4- Lisans işlemi ücreti dekont aslı (194 TL). 

5 GÜN 

41 Veraset (miras) yoluyla intikal 
bildirim talebi 

1- Başvuru formu (TPE-P-127),  
2- Veraset ilamı,  
3- Vekaletname (gerekli hallerde), 
4- Veraset işlemi ücreti dekont aslı (194 TL). 

10 GÜN 

42 Rehin işleminin bildirim talebi 

1- Başvuru formu (TPE-P-127),  
2- Rehin sözleşmesi, 
3- Vekaletname (gerekli hallerde), 
4- Rehin işlemi ücreti dekont aslı (189 TL). 

10 GÜN 

43 Lisans Verme Teklifi 1- Başvuru formu (TPE-P-128),  
2- Lisans verme teklifi ücreti dekont aslı (44 TL). 5 GÜN 

44 Hükümsüzlük davası 
açıldığına ilişkin bildirim 1- Hükümsüzlük davası açıldığına ilişkin resmi yazı 5 GÜN 

45 
Hükümsüzlük / Kısmi 
hükümsüzlük kararının 
bildirimi 

1- İlgili resmi karar yazısı 5 GÜN 

46 

Haciz/İhtiyati haciz/Tedbir/ 
İhtiyati tedbir koyma ve 
kaldırma kayıt işlemlerinin 
bildirimi 

1- İlgili resmi karar yazısı 7 GÜN 

47 
 
Rüçhan hakkının talep 
edilmesi 

1- Başvuru formu (TPE-P-108). 2 GÜN 

48 
Patentle/faydalı modelle 
korunan buluşun 
kullanıldığının bildirimi 

1- Başvuru formu (TPE-P-108),  
2- Ekspertiz raporu,  
3- İthalat belgesi, 
4- Kullanım talebi ücreti dekont aslı (95 TL). 

5 GÜN 

49 
Patentle/faydalı modelle 
korunan buluşun 
kullanılmadığının bildirimi 

1- Başvuru formu (TPE-P-108),  
2- Kullanmama ile ilgili evraklar, 
3- Kullanmama talebi ücreti dekont aslı (95 TL). 

5 GÜN 

50 Vekil atama ya da azletme 
talebi 

1- Başvuru formu (TPE-P-126),  
2- Vekaletname (vekil atama için) 
3- Azilname (vekil azli için) 

5 GÜN 

51 Marka ve Patent Vekillerinin 
sicil kayıt başvurusu 

1- Türkiye'de ikamet ettiğini gösterir belge,  
2- Sınavın yapıldığı tarih ile sicile kayıt için yapılan başvuru tarihi arasındaki süre üç aydan fazla ise adli sicil kayıt 
belgesi,  
3- Yönetim Kurulu tarafından belirlenen süre ve miktarda mesleki sorumluluk sigortası yaptırıldığını gösterir 

3 GÜN 
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poliçenin aslı veya noter onaylı örneği,  
4- Tüzel kişi vekiller için, şirket konusunun patent ve marka vekilliğini de kapsadığını gösterir belgenin aslı veya 
noter onaylı örneği, 
5- Tüzel kişi vekili temsil eden vekilin, yetkili olduğunu gösterir yetkili organ kararının aslı veya noter onaylı örneği, 
6- Tüzel kişi vekiller için tüzel kişiliğe ait noter onaylı imza sirküleri ,  
7- Gerçek kişi vekiller için noter onaylı imza beyannamesi,  
8- Tebligat adresine ilişkin yazılı beyan,  
9- Sicil kayıt ücretinin ödendiğini gösterir belgenin aslı, (207 TL) 
10- Bağlı olunan vergi dairesinden alınacak patent vekili ve/veya marka vekili olduğunu gösterir vergi mükellefiyet 
belgesinin aslı veya noter onaylı örneği,  
11- Vekilin, tüzel kişi vekil veya bir gerçek kişi yanında sigortalı olarak çalışması halinde, çalıştığını gösterir sigorta 
bildirgesinin, yanında çalışılan adına fatura düzenlettirmeye yetkili olduğunu gösterir belgenin ve yanında 
çalışılanın bağlı olduğu vergi dairesinden alınan vergi mükellefiyet durumunu gösterir belgenin aslı veya noter 
onaylı örneği,  
12- Vekilin, bir özel hukuk tüzel kişisi yanında sigortalı olarak çalışması halinde; çalıştığını gösterir sigorta 
bildirgesinin, yanında çalışılan adına işlem yapmaya yetkili olduğunu gösterir belgenin ve yanında çalışılanın bağlı 
olduğu vergi dairesinden alınan vergi mükellefiyet durumunu gösterir belgenin aslı veya noter onaylı örneği. 

52 Marka ve Patent Vekillerinin 
sicil yenileme başvurusu 

1- Sicil yenileme ücretinin ödendiğini gösterir belgenin aslı, (207 TL) 
2- Sınavın yapıldığı tarih ile sicile kayıt için yapılan başvuru tarihi arasındaki süre üç aydan fazla ise adli sicil kayıt 
belgesi,  
3- Yönetim Kurulu tarafından belirlenen süre ve miktarda mesleki sorumluluk sigortası yaptırıldığını gösterir 
poliçenin aslı veya noter onaylı örneği, 
4- Tüzel kişi vekiller için, şirket konusunun patent ve marka vekilliğini de kapsadığını gösterir belgenin aslı veya 
noter onaylı örneği,  
5- Tüzel kişi vekili temsil eden vekilin, yetkili olduğunu gösterir yetkili organ kararının aslı veya noter onaylı örneği. 

3 GÜN 

53 Yıllık ücret ödeme talebi 

1- Başvuru formu (TPE-P-122), 
2- İlgili yılın ücreti dekont aslı. 
Patent/patent başvurusu için (2.Yıl Sicil Kayıt Ücreti  135 TL, 3.Yıl Sicil Kayıt Ücreti  145 TL, 4.Yıl Sicil Kayıt Ücreti  
160 TL, 5.Yıl Sicil Kayıt Ücreti  265 TL, 6.Yıl Sicil Kayıt Ücreti  285 TL, 7.Yıl Sicil Kayıt Ücreti  355 TL, 8.Yıl Sicil 
Kayıt Ücreti  370 TL, 9.Yıl Sicil Kayıt Ücreti  395 TL,  10.Yıl Sicil Kayıt Ücreti  460 TL, 11.Yıl Sicil Kayıt Ücreti  520 
TL, 12.Yıl Sicil Kayıt Ücreti  620 TL, 13.Yıl Sicil Kayıt Ücreti  730 TL, 14.Yıl Sicil Kayıt Ücreti  850 TL ,15.Yıl Sicil 
Kayıt Ücreti  980 TL, 16.Yıl Sicil Kayıt Ücreti  1120 TL, 17.Yıl Sicil Kayıt Ücreti  1250 TL, 18.Yıl Sicil Kayıt Ücreti  
1390 TL, 19.Yıl Sicil Kayıt Ücreti  1540 TL, 20.Yıl Sicil Kayıt Ücreti  1700 TL) 
Faydalı model belgesi/faydalı model başvurusu için (2.Yıl Sicil Kayıt Ücreti 135 TL, 3.Yıl Sicil Kayıt Ücreti  145 TL, 
4.Yıl Sicil Kayıt Ücreti  160 TL, 5.Yıl Sicil Kayıt Ücreti  265 TL, 6.Yıl Sicil Kayıt Ücreti  285 TL, 7.Yıl Sicil Kayıt 
Ücreti  355 TL, 8.Yıl Sicil Kayıt Ücreti  370 TL, 9.Yıl Sicil Kayıt Ücreti  395 TL,  10.Yıl Sicil Kayıt Ücreti  460 TL) 

1 AY 

54 Mücbir Sebep talebi 
1- Başvuru formu (TPE-P-124). 
2- Mücbir sebebi kanıtlayan evrak,  
3- İlgili yılın cezalı (mücbir sebep) ücreti dekont aslı 

8 GÜN 

55 Ücret iadesi talebi 1- Başvuru formu (TPE-P-117), 
2- Ücret iadesi ile ilgili evrak (varsa). 15 GÜN 
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56 
Patentin faydalı modele / 
Faydalı modelin patente 
dönüşümü talebi 

1- Başvuru formu (TPE-P-119),  
2- Patent Başvuru Formu (TPE-P-101) (Faydalı modelin patente dönüşümü talep edildiğinde), 
3- Faydalı Model Başvuru Formu ( TPE-P-102) (Patentin faydalı modele dönüşümü talep edildiğinde), 
4- Değişiklik yapılmış tarifname/istem(ler)/özet/resim(ler) sayfaları (Türkçe) (varsa), 
5- Dönüşüm ücreti dekont aslı (35 TL). 

17 GÜN 

57 
İncelemesiz Patentin 
İncelemeliye Dönüşümünü 
Onaylama (Değişiklik) 

1- Başvuru formu (TPE-P-116),  
2- Tarifname takımı çevirisi (inceleme ofisi araştırma ofisinden farklı bir yabancı ofis ise), 
3- Değişiklik yapılmış tarifname/istem(ler)/özet/resim(ler) sayfaları (Türkçe) (varsa) 
4- Değişiklik yapılmış tarifname/istem(ler)/özet/resim(ler) sayfaları (Yabancı dilde) (varsa) (inceleme ofisi yabancı 
bir ofis ise), 
5- Gerekçeli görüş (Türkçe) (varsa)  
6- Gerekçeli görüş (Yabancı dilde) (varsa) (inceleme ofisi yabancı bir ofis ise),  
7- İnceleme raporu ücreti dekont aslı (ofis TPE ise 325 TL veya 425 TL, İsveç ise 1228  €, Danimarka ise 885  € 
veya 708 €, Avusturya ise 472 € veya 620 € veya 590 € veya 738 €, Rusya ise 236  $ veya 354 $), 
8- İnceleme raporu hazırlık işlemleri ücreti dekont aslı (150 TL) (seçilen ofis TPE dışında yabancı bir ofis ise bu 
ücret ödenir). 

17 GÜN 

58 

Bilgi talepleri (mahkemeler, 
icra-iflas müdürlükleri, TMSF, 
kamu kurum ve kuruluşları, 
gerçek ve tüzel kişilerden 
gelen) 

1- Başvuru formu (TPE-P-125) veya bilgi talebine ilişkin dilekçe. 7 GÜN 

59 Belge talepleri 
(mahkemelerden gelen) 1- Belge talebine ilişkin dilekçe 7 GÜN 

60 
İtiraz (Yeniden İnceleme ve 
Değerlendirme Kurulu 
nezdinde) 

1- Başvuru formu (TPE-P-118),  
2- İtirazı kanıtlayan evraklar. 1 AY 

61 Gizlilik kararı (MSB'den) 
bildirimi 1- Gizlilik kaydına ilişkin dilekçe. 7 GÜN 

62 Eksik evrak tamamlama 
talebi 

1- Başvuru formu (TPE-P-129), 
2- İlgili eksik evrak. 15 GÜN 

63 Eksik ücret tamamlama talebi 1- Başvuru formu (TPE-P-129), 
2- İlgili eksik ücretin dekont aslı. 15 GÜN 

64 Terk / Geri Çekme talebi 1- Başvuru formu (TPE-P-123). 5 GÜN 

65 Hata Düzeltme talebi 1- Başvuru formu (TPE-P-129). 5 GÜN 
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66 Rüçhan hakkı belgesinin 
teslimi 

1- Başvuru formu (TPE-P-108),  
2- Rüçhan hakkı belgesi. 5 GÜN 

67 Marka ve Patent Vekilleri 
Sınav başvurusu 

1- Başvuru formu,  
2- Nüfus cüzdanının noter onaylı örneği ,  
3- Adli sicil kayıt belgesi ,  
4- Yükseköğretim mezuniyet belgesinin veya eğitimini yurt dışında tamamlamış olanlar için diploma denkliğinin 
yetkili makamlarca kabul edildiğini gösterir belgenin aslını veya noter onaylı örneği,  
5- 4,5x6 cm boyutunda dört adet vesikalık fotoğraf,  
6- Sınav başvuru ücretinin ödendiğini gösterir belgenin aslı 

1 GÜN 

 
 
Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede 

tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.  
 
 
 
İlk Müracaat Yeri : TÜRK PATENT ENSTİTÜSÜ İkinci Müracaat Yeri : TÜRK PATENT ENSTİTÜSÜ 
İsim : Ahmet KOÇER İsim : Doç. Dr. Yüksel BİRİNCİ 
Unvan                 : Patent Dairesi Başkanı Unvan : Enstitü Başkan Yardımcısı 
Adres                  : Hipodrom Cad. No:115 Yenimahalle ANKARA Adres : Hipodrom Cad. No:115 Yenimahalle ANKARA 
Tel : 0 312 303 11 80 Tel : 0 312 303 13 96 
Faks : 0 312 303 12 20 Faks : 0 312 303 14 60 
E-Posta : akocer@turkpatent.gov.tr E-Posta : ybirinci@turkpatent.gov.tr 
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TÜRK PATENT ENSTİTÜSÜ 
 

MARKALAR DAİRESİ BAŞKANLIĞI 
 

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 
 
 

 

S. 
NO 

VATANDAŞA SUNULAN 
HİZMETİN ADI 

 
BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ (EN GEÇ 
SÜRE) 

1 Marka başvurusuna önyazı 
düzenlenmesi 1- Talep dilekçesi, 2- 31 TL’lik ücretin ödendiğini gösterir belge 3 GÜN 

2 Marka tescil başvurusunun 
incelenmesi  

 
1- Başvuru dilekçesi, 2- 5 adet marka örneği, 3- 121 TL’lik başvuru ücretinin ödendiğini gösterir belge 
 
(Not: Başvuru ücreti, başvuruda belirtilen mal ve hizmet listesinin kapsamına göre artış göstermektedir.) 
 

6 AY 

3 

 
Resmi Marka Bülteninde 
yayınlanmış marka tescil 

başvurusuna yapılan itirazın 
ve sunulan görüşün 

incelenmesi 
 

1- Gerekçeli itiraz dilekçesi, 2-İtirazı kanıtlayıcı nitelikteki belgeler, 3- Vekâletname (itiraz vekil aracılığıyla 
yapılmışsa), 4- 112 TL’lik ücretin ödendiğini gösterir belge 3 AY 

4 

 
Marka tescil başvurusunun 
reddi kararına karşı yapılan 

itirazın incelenmesi 

1- Gerekçeli itiraz dilekçesi, 2-İtirazı kanıtlayıcı nitelikteki belgeler, 3- Vekâletname (itiraz vekil aracılığıyla 
yapılmışsa), 4- 368 TL’lik ücretin ödendiğini gösterir belge 3 AY 

5 Marka tescil başvurusunun 
bölünmesi 1- Talep dilekçesi, 2- Vekâletname (vekil aracılığıyla yapılmışsa), 3- 450 TL’lik ücretin ödendiğini gösterir belge 2 AY 

6 
Marka tescil başvurusunun 

geri çekilmesi veya 
sınırlandırılması 

 
1- Talep dilekçesi, 2- Geri çekme veya sınırlandırma yetkilerini kapsayan noter tasdikli vekâletname (talep vekil 
aracılığıyla yapılmışsa), 3- Talep eden başvuru sahibi tüzel kişi ise noter tasdikli imza sirküleri veya noter tasdikli 
örneği, gerçek kişi ise noter tasdikli imza beyannamesi veya noter tasdikli örneği, 4- 77 TL’lik ücretin ödendiğini 
gösterir belge 
 

1 AY 
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7 Marka tescil belgesi 
düzenlenmesi 1- Vekâletname (başvuru vekil aracılığıyla yapılmışsa), 2- 478 TL’lik ücretin ödendiğini gösterir belge  1 AY 

8 Marka tescil belgesi suretinin 
düzenlenmesi  

1- Talep dilekçesi, 2- Vekâletname (talep vekil aracılığıyla yapılmışsa), 3- 126 TL’lik ücretin ödendiğini gösterir 
belge 15 GÜN 

9 Marka sicil suretinin 
düzenlenmesi 

1- Talep dilekçesi, 2- Vekâletname (talep vekil aracılığıyla yapılmışsa), 3- 55 TL’lik ücretin ödendiğini gösterir 
belge 15 GÜN 

10 Menşe memleket belgesinin 
düzenlenmesi 

1- Talep dilekçesi, 2- Vekâletname (talep vekil aracılığıyla yapılmışsa), 3- 158 TL’lik ücretin ödendiğini gösterir 
belge 10 GÜN 

11 

 
Madrid Protokolü 

kapsamındaki marka 
tescilleriyle veya 

başvurularıyla ilgili menşe 
ofis işlemlerinin yürütülmesi 

 

 
1- Başvuru dilekçesi ve ilgili talep formu, 2- Vekâletname (talep vekil aracılığıyla yapılmışsa), 3- 275 TL’lik ücretin 
ödendiğini gösterir belge 
 
(Not: İlgili talep formları Dünya Fikri Mülkiyet Teşkilatı –WIPO- tarafından hazırlanan formlar olup, İngilizce dilinde 
doldurulması gerekmektedir. Ayrıca yukarıda belirtilen ücret, sadece Enstitü tarafından verilen hizmetin karşılığı 
olup, WIPO hesap numaralarına yatırılması gereken ve talebe göre değişen miktarlardaki ücretler bu ücrete dahil 
değildir.) 
 

2 AY 

12 

 
Madrid Protokolü 

kapsamındaki marka 
tescilleriyle veya 

başvurularıyla ilgili belirlenen 
akit taraf ofisi işlemlerinin 

yürütülmesi 
 

1- Başvuru dilekçesi, 2- Vekâletname (talep vekil aracılığıyla yapılmışsa), 3- 275 TL’lik ücretin ödendiğini gösterir 
belge 3 AY 

13 
Marka hakkından tamamen 
veya kısmen vazgeçilmesinin 
kaydı 

 
1- Talep dilekçesi, 2- Vazgeçme yetkisini kapsayan noter tasdikli vekâletname (talep vekil aracılığıyla yapılmışsa), 
3- Talep eden başvuru sahibi tüzel kişi ise noter tasdikli imza sirküleri veya noter tasdikli örneği, gerçek kişi ise 
noter tasdikli imza beyannamesi veya noter tasdikli örneği, 4- 77 TL’lik ücretin ödendiğini gösterir belge 
 

1 AY 

14 Marka sahibinin adres 
değişikliğinin kaydı 

1- Talep dilekçesi, 2- Vekâletname (talep vekil aracılığıyla yapılmışsa), 3- 36 TL’lik ücretin ödendiğini gösterir 
belge 1 AY 

15 Marka sahibinin unvan 
değişikliğinin kaydı 

 
1- Talep dilekçesi, 2- Vekâletname (talep vekil aracılığıyla yapılmışsa), 3- 107 TL’lik ücretin ödendiğini gösterir 
belge 
 

1 AY 

16 Marka sahibinin nev'i 
değişikliğinin kaydı 

1- Talep dilekçesi, 2- Vekâletname (talep vekil aracılığıyla yapılmışsa), 3- 393 TL’lik ücretin ödendiğini gösterir 
belge  1 AY 
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17 Marka birleşme değişikliğinin 
kaydı 

1- Talep dilekçesi, 2- Birleşmenin yayımlandığı ticaret sicil gazetesi ya da noter tasdikli örneği, 3- Vekâletname 
(talep vekil aracılığıyla yapılmışsa), 4- 393 TL’lik ücretin ödendiğini gösterir belge 1 AY 

18 Markanın devir yoluyla 
mülkiyet değişikliğinin kaydı 

1- Talep dilekçesi, 2- Devir sözleşmesi ya da bu sözleşmenin veya mülkiyet değişikliğini gösteren kısmının aslına 
uygunluğunun noter tarafından tasdikli örneği, 3- Vekâletname (talep vekil aracılığıyla yapılmışsa), 4- 441 TL’lik 
ücretin ödendiğini gösterir belge 

1 AY 

19 Marka lisansının kaydı ve 
lisansın yenilenmesi 

1- Talep dilekçesi, 2- Noter tasdikli lisans sözleşmesi, 3- Vekâletname (talep vekil aracılığıyla yapılmışsa), 4- 585 
TL’lik ücretin ödendiğini gösterir belge 
 

1 AY 

20 Markanın veraset ve intikal 
yolu ile mülkiyet değiştirmesi  

1- Talep dilekçesi, 2- Mirasçılık belgesi ya da atanmış mirasçı veya vasiyet alacaklısı olduğunu gösterir belge 
asılları veya tasdikli örnekleri, 3- Vekâletname (talep vekil aracılığıyla yapılmışsa),  4- 291 TL’lik ücretin ödendiğini 
gösterir belge 

1 AY 

21 Markanın rehin kaydı  1- Talep dilekçesi, rehin sözleşmesi, 2- Vekâletname (talep vekil aracılığıyla yapılmışsa), 3- 452 TL’lik ücretin 
ödendiğini gösterir belge 1 AY 

22 Markanın teminat 
gösterilmesinin kaydı  

1- Talep dilekçesi, 2- Vekâletname (talep vekil aracılığıyla yapılmışsa), 3- 393 TL’lik ücretin ödendiğini gösterir 
belge 1 AY 

23 
Markanın lisansının iptali, 
teminat ve rehin kaydının 
kaldırılması  

1- Talep dilekçesi, 2- Teminat kaldırma için sözleşmenin karşılıklı olarak bozulduğunu gösterir belge ve teminatı 
kabul edenin noter onaylı beyanı, 3- Vekâletname (talep vekil aracılığıyla yapılmışsa), 4- 66 TL’lik ücretin 
ödendiğini gösterir belge 

1 AY 

24 Markanın yenilenmesi  

1- Talep dilekçesi, 2- Vekâletname (talep vekil aracılığıyla yapılmışsa), 3- 536 TL’lik ücretin ödendiğini gösterir 
belge 
 

(Not: Yukarıdaki ücret, koruma süresi içinde yapılan yenileme talebi için geçerli olup, koruma süresi sona eren 
marka için 779 TL’dir.)  

1 AY 

25 Markanın sicile yansıyan 
hatalarının düzeltilmesi  

1- Talep dilekçesi, 2- Vekâletname (talep vekil aracılığıyla yapılmışsa), 3- 92 TL’lik ücretin ödendiğini gösterir 
belge 1 AY 

26 Marka için tayin edilen marka 
vekilinin sicile kaydı  1- Talep dilekçesi, 2- Vekâletname 10 GÜN 

27 Marka için azledilen marka 
vekilinin sicilden çıkarılması 1- Talep dilekçesi, 2- Azil işlemine dair belge 10 GÜN 

28 Markanın tanınmışlık 
iddiasının değerlendirilmesi  

1- Talep dilekçesi, 2- Tanınmışlık iddiasını destekleyici belgeler (markanın kullanım süresi, kullanımın yayıldığı 
coğrafi alan, pazar payı, tanıtım/promosyon çalışmaları, tanınmışlığa ilişkin mahkeme kararları, ayırt edicilik gücü, 
kamuoyu araştırmaları, dağıtım kanalları v.b. bilgileri içeren her türlü belge),  3- Vekâletname (başvuru vekil 
aracılığıyla yapılmışsa)   

8 AY 

29 Koruma markası talebinin 
incelenmesi  

1- Talep dilekçesi, 2- Koruma talebini destekleyici belgeler (başvuru sahibinin idari yapısına ve işleyişine ilişkin 
kuruluş kanunu/tüzüğü, vakıf senedi, Bakanlar Kurulu Kararı, v.b. her türlü yasal dayanak), 3- Vekâletname 
(başvuru vekil aracılığıyla yapılmışsa) 
 

3 AY 
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30 Coğrafi işaret tescil 
başvurusunun incelenmesi 

1- Ayrıntılı başvuru dilekçesi, dilekçede bulunan bilgileri ispatlayan resmi belgeler, coğrafi işaret örneği (şartları 
varsa), 2- Vekâletname (başvuru vekil aracılığıyla yapılmışsa), 3- 108 TL’lik ücretin ödendiğini gösterir belge 
 

(Notlar: 1- Dilekçeye yazılan teknik bilgilerin ispatlanmasının gerekli olduğu hallerde, başvuru, uzman kuruluşlara 
gönderilerek görüş alınmaktadır. Bu durumda başvuru ücretine ilave olarak 82 TL ücretin Enstitü hesabına 
yatırılması gerekecektir. Ayrıca uzman kuruluşun talep etmesi halinde, vereceği hizmet karşılığı talep edeceği 
ücretin de başvuru sahibi veya vekilince ilgili kuruluşa ödenmesi gerekmektedir. 2- Başvurunun Resmi Gazete ve 
mevzuatta öngörülen diğer gazetelerde yayımlanmasına karar verilmesi halinde ise, başvuru kapsamına göre 
miktarı değişim gösterecek ücret, ilgili basın kuruluşuna ayrıca ödenecektir.) 
 

1 YIL 

31 

Resmi Gazetede 
yayınlanmış coğrafi işaret 
tescil başvurusuna yapılan 
itirazın incelenmesi 

1- Gerekçeli itiraz dilekçesi, itirazı kanıtlayıcı nitelikteki belgeler, vekâletname (itiraz vekil aracılığıyla yapılmışsa), 
2- 51 TL’lik ücretin ödendiğini gösterir belge 
 

(Not: Başvurunun ve yapılan itirazın, teknik bilgiler bakımından değerlendirilmesi için uzman kuruluşa 
gönderilmesi ücreti için Enstitü hesabına ayrıca 102 TL yatırılacak olup, uzman kuruluşun talep etmesi halinde, 
vereceği hizmet karşılığı talep edeceği ücretin ilgili kuruluşa ödenmesi gerekmektedir.)  

9 AY 

32 Coğrafi işaret tescil 
belgesinin düzenlenmesi 1- 169 TL’lik ücretin ödendiğini gösterir belge 15 GÜN 

33 
Coğrafi işaret tescil suretinin 
veya sicil suretinin 
düzenlenmesi  

1- Talep dilekçesi, 2- Vekâletname (talep vekil aracılığıyla yapılmışsa), 3- 37 TL’lik ücretin ödendiğini gösterir 
belge 10 GÜN 

34 

Avrupa Birliğine veya diğer 
ülkelere tescil başvurusunda 
bulunabilmek için coğrafi 
işaretin Türkiye'de tescilli 
olduğunu gösterir İngilizce 
belgenin düzenlenmesi   

1- Talep sahibinin coğrafi işaret sahibi ya da kullanım hakkına sahip olduğunu gösteren belge, 2- Vekâletname 
(talep vekil aracılığıyla yapılmışsa), 174 TL’lik ücretin ödendiğini gösterir belge 15 GÜN 

 
 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede 
tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.  
 
 
İlk Müracaat Yeri : TÜRK PATENT ENSTİTÜSÜ İkinci Müracaat Yeri : TÜRK PATENT ENSTİTÜSÜ 
İsim : Kutay KUMBASAR İsim : Doç. Dr. Yüksel BİRİNCİ 
Unvan : Markalar Dairesi Başkanı Unvan : Enstitü Başkan Yardımcısı 
Adres : Hipodrom Cad. No:115 Yenimahalle ANKARA Adres : Hipodrom Cad. No:115 Yenimahalle ANKARA 
Tel :  0 312 303 12 32 Tel : 0 312 303 13 96  
Faks :  0 312 303 13 33 Faks : 0 312 303 14 60 
E-Posta :  kkumbasar@turkpatent.gov.tr E-Posta : ybirinci@turkpatent.gov.tr 
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TÜRK PATENT ENSTİTÜSÜ 
 

ENDÜSTRİYEL TASARIMLAR DAİRESİ BAŞKANLIĞI 
 

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 
 
 
 

S. 
NO 

VATANDAŞA SUNULAN 
HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER HİZMETİN TAMAMLANMA 

SÜRESİ (EN GEÇ) 

1 Tasarım başvuru inceleme 
hizmeti 

1) Başvuru dilekçesi 2) Görsel anlatımlar 3) Tarifname 4) Vekil varsa vekaletname 5) Başvuru ve yayın 
ücretinin ödendiğini gösterir belge 6) Varsa rüçhan hakkına ilişkin belgeler 7) Vekil yoksa ve başvuru sahibi 
tüzel kişilik ise imza sirküleri örneği 8) En az 171 TL olmak üzere başvuru ve yayın ücretinin ödendiğini 
gösterir belge. Not: Başvuru ve yayın ücreti başvuruda yer alan tasarım ve görsel anlatım sayısına, 
başvuruda talep edilen tercihlere göre değişkenlik arz etmektedir. Kurum internet sitesinin ilgili alanında 
(http://www.tpe.gov.tr/portal/default2.jsp?sayfa=360) başvuru bilgileri girilerek ödenmesi gereken toplam 
tutarın hesaplanabileceği "ücret hesaplama" modülü bulunmaktadır. 

1 AY 

2 Tasarım itiraz inceleme 
hizmeti 

1) İtiraz başvuru formu 2) İtirazı destekleyici bilgi ve belgeler 3) İtiraz edilen her bir tasarım için 31 TL itiraz 
inceleme ücretinin ödendiğini gösterir belge 4) Vekil varsa vekaletname 1 AY 15 GÜN 

3 Tescil yenileme hizmeti 
1) Talep dilekçesi 2) 366 TL yenileme ücretinin ödendiğini gösterir belge (yenilenecek birden fazla tasarım 
olması durumunda ilave her bir tasarım için 51 TL yenileme ücretinin ödendiğini gösterir belge) 3) Vekil 
varsa vekaletname 4) Vekil yoksa ve başvuru sahibi tüzel kişilik ise imza sirküleri örneği  

20 GÜN 

4 Adres değişikliği sicil kayıt 
hizmeti 

1) Talep dilekçesi 2) 51 TL adres değişikliği ücretinin ödendiğini gösterir belge 3) Vekil varsa vekaletname 4) 
Vekil yoksa ve başvuru sahibi tüzel kişilik ise imza sirküleri örneği 20 GÜN 

5 Unvan değişikliği sicil kayıt 
hizmeti 

1) Talep dilekçesi 2) 51 TL unvan değişikliği ücretinin ödendiğini gösterir belge 3) Unvan değişikliğini 
gösteriri ticaret sicil gazetesi örneği 4) Vekil varsa vekaletname 5) Vekil yoksa ve başvuru sahibi tüzel kişilik 
ise imza sirküleri örneği 

20 GÜN 

6 Nev'i değişikliği sicil kayıt 
hizmeti 

1) Talep dilekçesi 2) 51 TL nev'i değişikliği ücretinin ödendiğini gösterir belge 3)Nev'i değişikliğini gösteriri 
ticaret sicil gazetesi örneği 4) Vekil varsa vekaletname 5) Vekil yoksa ve başvuru sahibi tüzel kişilik ise imza 
sirküleri örneği 

20 GÜN 

7 Tescil sureti hazırlanması 
hizmeti 

1) Talep dilekçesi 2) 83 TL tescil sureti düzenleme ücretinin ödendiğini gösterir belge 3) Talep vekil 
tarafından yapılıyor ise vekaletname 4) Vekil yoksa ve başvuru sahibi tüzel kişilik ise imza sirküleri örneği 20 GÜN 

8 Sicil sureti hazırlanması 
hizmeti 

1) Talep dilekçesi 2) 83 TL sicil sureti düzenleme ücretinin ödendiğini gösterir belge 3) Talep vekil tarafından 
yapılıyor ise vekaletname 4) Vekil yoksa ve başvuru sahibi tüzel kişilik ise imza sirküleri örneği 20 GÜN 

9 Menşe memleket belgesi 
hazırlanması hizmeti 

1) Talep dilekçesi 2) 87 TL menşe memleket belgesi düzenleme ücretinin ödendiğini gösterir belge 3) Talep 
vekil tarafından yapılıyor ise vekaletname 4) Vekil yoksa ve başvuru sahibi tüzel kişilik ise imza sirküleri 
örneği 

20 GÜN 

10 Devir işlemi sicil kayıt 
hizmeti 

1) Devir alanın ve devir edenin imza ve beyanlarını, tasarım tescil numarasını içeren noter tasdikli devir 
senedi 2) Yabancı başvurularda devir belgesinin noter tarafından tasdik edilmiş Türkçe tercümesi 3) 
Tasarım tescil belgesi aslı 4) 311 TL devir işlemi kayıt ücretinin ödendiğini gösterir belge 5) Talep vekil 
tarafından yapılıyor ise vekaletname 

20 GÜN 
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11 Lisans işlemi sicil kayıt 
hizmeti 

1) Lisans alan ve verenin imza ve beyanlarını, lisansa konu olan tasarımın adını, tescil numarasını, ücretini, 
süresini belirtir noter tasdikli ve müstenidatlı lisans sözleşmesi 2) 479 TL lisans kayıt ücretinin dendiğini 
gösterir belge 3) Tasarım tescil belgesi aslı 4) Talep vekil tarafından yapılıyor ise vekaletname  

20 GÜN 

12 Veraset ve intikal işlemi sicil 
kayıt hizmeti 

1) Talep dilekçesi 2) Mahkeme kararının aslı veya ilgili mahkeme veya noter onaylı sureti 3) 140 TL Veraset 
ve intikal işlemi kayıt ücretinin ödendiğini gösterir belge 4) Tasarım tescil belgesi aslı 5) Talep vekil 
tarafından yapılıyor ise vekaletname  

20 GÜN 

13 Birleşme işlemi sicil kayıt 
hizmeti 

1) Talep dilekçesi 2) Ticaret Sicili Gazetesi veya yetkili mercilerce onaylanmış birleşmeyi gösterir belge 3) 
Yabancı başvurularda birleşmeyi gösterir belgenin noter tarafından tasdik edilmiş Türkçe tercümesi 4) 313 
TL birleşme kayıt ücretinin ödendiğini gösterir belge 5) Tasarım tescil belgesi aslı 6) Talep vekil tarafından 
yapılıyor ise vekaletname  

20 GÜN 

14 Vekil atama / azletme 
hizmeti 1) Talep dilekçesi 2) Vekaletname veya azilname 15 GÜN 

15 İptal talebinin 
gerçekleştirilmesi 

1) Talep dilekçesi 2) 41 TL vazgeçme talebi kayıt ücretinin ödendiğini gösterir belge 3) Vekil varsa noter 
tasdikli vekaletname, vekil yoksa ve gerçek kişi ise noter tasdikli imza beyannamesinin aslı veya noterden 
tasdikli sureti 4) Vekil yoksa ve başvuru sahbi tüzel kişi ise imza sirkülerinin aslı veya noter tasdikli fotokopisi  

20 GÜN 

16 Mahkeme kararıyla devir 
işlemi 1) Mahkeme kararını gösterir belge aslı veya ilgili mahkeme tarafından onaylanmış sureti 5 GÜN 

17 
Haciz - ihtiyati haciz - rehin - 
tedbir koyma / kaldırma 
hizmeti 

1) İşlemi gösterir müzekkere 15 GÜN 

18 Düzeltme talebinin 
gerçekleştirilmesi 

1) Talep dilekçesi 2) Maddi hatanın TPE'den kaynaklanmaması durumunda 41 TL düzeltme sicil kayıt ilan 
ücretinin ödendiğini gösterir belge 4) Vekil varsa vekâletname 15 GÜN 

19 
Uluslararası tasarım tescil 
başvurusunun WİPO'ya 
gönderilmesi 

1) Uluslararası tasarım tescil başvuru formu  15 GÜN 

 
 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede 
tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.  
 
 
İlk Müracaat Yeri :  TÜRK PATENT ENSTİTÜSÜ İkinci Müracaat Yeri : TÜRK PATENT ENSTİTÜSÜ 
İsim :  Naim UĞUR İsim  : Doç. Dr. Yüksel BİRİNCİ 
Unvan                 :  Endüstriyel Tasarımlar Dairesi Başkanı unvan : Enstitü Başkan Yardımcısı 
Adres                 :  Hipodrom Cad. No:115 Yenimahalle ANKARA Adres : Hipodrom Cad. No:115 Yenimahalle ANKARA 
Tel :  0 312 303 11 11 Tel : 0 312 303 13 96  
Faks :  0 312 303 11 30 Faks : 0 312 303 14 60 
E-Posta :  naim.ugur@turkpatent.gov.tr E-Posta : ybirinci@turkpatent.gov.tr 
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TÜRK PATENT ENSTİTÜSÜ 
 

ENFORMASYON, DOKÜMANTASYON VE BİLGİ İŞLEM  
DAİRESİ BAŞKANLIĞI 

 
HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

 
 

S. 
NO 

VATANDAŞA SUNULAN 
HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER HİZMETİN TAMAMLANMA 

SÜRESİ (EN GEÇ) 

1 
Resmî Marka Gazetesi ve 
CD’si abonelere dağıtım, satış 
işlemleri  

Yayın abonelik, talep dilekçesi 
Basılı Yayının her bir sayısı için 200.-TL, CD’sinin her bir sayısı için 20.-TL lik Yayın ücretinin ödendiğini 
gösterir belge 

2 İŞ GÜNÜ 

2 
Resmî Marka Bülteni ve 
CD’sinin abonelere dağıtım, 
satış işlemleri  

Yayın abonelik, talep dilekçesi 
Basılı Yayının her bir sayısı için 101.-TL, CD’sinin her bir sayısı için 20.-TL lik Yayın ücretinin ödendiğini 

gösterir belge  
2 İŞ GÜNÜ 

3 
Resmî Patent Bülteni ve 
CD’sinin abonelere dağıtım, 
satış işlemleri  

Yayın abonelik, talep dilekçesi  
Basılı Yayının her bir sayısı için 50.-TL, CD’sinin her bir sayısı için 20.-TL lik Yayın ücretinin ödendiğini 
gösterir belge  

2 İŞ GÜNÜ 

4 

Resmî Endüstriyel 
Tasarımlar Bülteni ve 
CD’sinin abonelere dağıtım, 
satış işlemleri  

Yayın abonelik, talep dilekçesi  
Basılı Yayının her bir sayısı için 70.-TL, CD’sinin her bir sayısı için 20.-TL lik Yayın ücretinin ödendiğini 
gösterir belge  

2 İŞ GÜNÜ 

5 

Marka, uluslar arası marka, 
patent, tasarım, entegre 
devre topografyaları başvuru 
kitapçıkları dağıtımı 

Yayın talep dilekçesi  2 İŞ GÜNÜ 

6 

Türk Patent Enstitüsü ve 
Sınaî Mülkiyet Haklarını 
tanıtıcı ve bilgilendirici 
broşürler ile bunların CD’leri 
dağıtımı 

Yayın talep dilekçesi  2 İŞ GÜNÜ 

7 Bilgi edinme talepleri 4892 sayılı Bilgi Edinme Hakkı Kanununun 5. maddesi gereği, 6. maddesinde belirtilen bilgileri içeren dilekçe   3 İŞ GÜNÜ 
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8 Marka Ön Araştırma Marka ön araştırma talep dilekçesi  
Araştırma ücretinin (1 sınıf için 31.-TL, artı her sınıf için 20.- TL) ödendiğini gösterir belge 2 İŞ GÜNÜ 

9 Patent Ön Araştırma Patent ön araştırma talep dilekçesi  
Araştırma ücretinin, 31.-TL ödendiğini gösterir belge 2 İŞ GÜNÜ 

10 Endüstriyel Tasarım Ön 
Araştırma 

Endüstriyel Tasarım ön araştırma talep dilekçesi  
Araştırma ücretinin, 31.-TL ödendiğini gösterir belge 2 İŞ GÜNÜ 

11 Patent Sureti Verilmesi Patent sureti talep dilekçesi 
Onaysız Suret Ücretinin, 31.-TL ödendiğini gösterir belge 2 İŞ GÜNÜ 

12 

Tanıtım hizmetlerinin 
düzenlenmesi (Sınaî 
Mülkiyet Haklarının tanıtımı, 
bu konuda kamuoyunun 
bilgilendirilmesi amaçlı sergi, 
sempozyum, seminer, 
konferans, toplantılar 
düzenlenmesi) 

Talep edilen tanıtım hizmetinin özelliğine göre talep dilekçesi 1 AY 

13 

Eğitim hizmeti verilmesi Sınaî 
Mülkiyet Haklarının tanıtımı, 
bu konuda kamuoyunun 
bilgilendirilmesi amaçlı olarak 
ihtiyaca veya talebe göre 
isteyenlere eğitim hizmeti 
sunulmaktadır. 

Eğitim talep yazısı veya dilekçesi 1 HAFTA 
 

 
Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede 

tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.  
 

İlk Müracaat Yeri : TÜRK PATENT ENSTİTÜSÜ İkinci Müracaat Yeri  : TÜRK PATENT ENSTİTÜSÜ 
İsim : M. Kemal NALÇACI İsim         : Doç. Dr. Yüksel BİRİNCİ 
Unvan              : Enformasyon, Dokümantasyon ve Bilgi   unvan          : Enstitü Başkan Yardımcısı  
          İşlem Dairesi Başkanı 
Adres                  : Hipodrom Cad. No:115 Yenimahalle ANKARA Adres          : Hipodrom Cad. No:115 Yenimahalle ANKARA 
Tel : 0 312 303 11 40 Tel           : 0 312 303 13 96 
Faks : 0 312 303 11 73 Faks           : 0 312 303 14 60 
E-Posta : knalcaci@turkpatent.gov.tr E-Posta          : ybirinci@turkpatent.gov.tr 

 


